
คู่มือการใช้งานระบบบริหารทรัพยากรบุคคล (HRMS) ระดับโรงเรียน  
(ใช้ข้อมูล ณ วันที่ 1 มิถุนายน 2565) 
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การเข้าสู่เว็บไซต ์
https://hrms.obec.go.th/login 

 

 
 

1. Username ใส่รหัส 1000840001 
2. Password  
3. ห้ามเจ้าหน้าที่ของโรงเรียนเปลี่ยนรหัส Username และ Password โดยเด็ดขาด เนื่องจากทุก

เหมือนกันทุกโรงเรียน และเก็บเป็นความลับ 
4. ระบบจะปิดปรับปรุงข้อมูลระดับโรงเรียน เพ่ือให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูล หากพบข้อผิดพลาดจะแจ้งให้โรงเรียนดำเนินการแก้ไข
ก่อนส่งข้อมูลให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

5. ติดต่อเจ้าหน้าที่เขตฯ ติดต่อ นางสาวศุภลักษณ์  จรัสบุษราคัม เบอร์โทรศัพท์ 083-9625624 หรือ 
กลุ่ม Line : HRMS สพม.สฎชพ จัดเก็บข้อมูลทรัพยากรบุคคล 
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แนะนำเมนูหน้าจอหลกั 
 

 
 
เมนูยินดีต้อนรับ = แสดงความก้าวหน้าของข้อมูลในระบบ HRMS 

เมนูข้อมูลสำนักงานเขตฯ = ข้อมูลพ้ืนฐานของสำนักงานเขตฯ  
           (เฉพาะเจ้าหน้าทีเ่ขต) 

เมนูงานอัตรากำลัง =  ข้อมูลอัตรากำลังของ ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา, บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน, พนักงานราชการ, 
ลูกจ้างประจำ, , อัตราว่าง, รอการอนุมัติย้ายเข้า และคำร้องขออนุมัติ
ย้ายออก  = เฉพาะเจ้าหน้าที่เขต 
- ลูกจ้างชั่วคราว = เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน 

เมนูงานทะเบียนประวัติ = ข้อมูลงานทะเบียนประวัติของ ข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา, บุคลากรทางการศึกษาอื่น, พนักงาน
ราชการ, ลูกจ้างประจำ, ลูกจ้างชั่วคราว และสืบค้นทะเบียนประวัติ 
(เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน) 

เมนูโรงเรียนในสังกัด = ข้อมูลพื้นฐานของโรงเรียนในสังกัด  
สพม.สฎชพ (เฉพาะเจ้าหน้าที่เขต) 

เมนูข้อมูลสำนักงานเขตฯ = ข้อมูลพ้ืนฐานของสำนักงานเขตฯ  
           (เฉพาะเจ้าหน้าที่เขต) 

         เมนูออกจากระบบ = เลือกสำหรับออกจากระบบ HRMS 

 

**เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน** 
รับผิดชอบเฉพาะปรับปรุงข้อมูล 

-  เมนูงานอัตรากำลัง  
ลูกจ้างชั่วคราว 

-  เมนูงานทะเบียนประวัติ 
**เท่านั้น** 
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เมนูงานอัตรากำลัง 

เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียนทำหน้าที่ ตรวจสอบ/ปรับปรุง/เพ่ิมเติม ข้อมูลอัตรากำลัง ในเมนูย่อย ลูกจ้าง
ชั่วคราว  

***เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียนเลือกและรับผิดชอบ ตรวจสอบ/ปรับปรุง/เพิ่มเติม ข้อมูลอัตรากำลัง  
ของชื่อโรงเรียนตนเองเท่านั้น ห้ามแก้ไข หรือลบข้อมูลโรงเรียนอ่ืน 

คำอธิบายเพิ่มเติม 
เลขที่ตำแหน่ง  = เลขที่ตำแหน่งที่ปรากฏใน จ.18 ของโรงเรียนที่ถูกต้องตรงกับข้อมูล จ.18 ของ สพม.สฎชพ 
เลขที่ตำแหน่งจ่ายตรง = เลขที่ตำแหน่งจ่ายตรงที่ปรากฏใน จ.18 ของโรงเรียนที่ถูกต้องตรงกับข้อมูล  

จ.18 ของ สพม.สฎชพ 
ตำแหน่ง = ตำแหน่งปัจจุบันของคนถือครอง 
 
สถานะตำแหน่ง 

- มีคนถือครอง  = มีคนครองตาม จ.18 (มีชื่อในโรงเรียน) ต้องระบุเลขบัตรปชช. ชื่อ-สกุล ในระบบ HRMS 
- ว่างมีเงิน  = อัตราว่างตาม จ.18 (มีเลขตำแหน่ง มีอัตราเงินเดือน แต่ไม่มีชื่อ/คนครอง)  

   ไม่ต้องระบุเลขบัตรปชช. ชื่อ-สกุล ในระบบ HRMS 
- ว่างไม่มีเงิน  = มีเลขที่ตำแหน่ง แต่ไม่มีอัตราเงินเดือน (มีเฉพาะในเขตฯ ที่โรงเรียนไม่มีกรณีนี้) 
- ว่างระว่างปีเกษียณ = ผู้เกษียณในปีปัจจุบัน 
- ว่างรายงานส่งคืน สพฐ. = กรณีพนักงานราชการสอบคัดเลือกเป็นครูผู้ช่วยตาม ว.16 และว่างรอคืน สพฐ. 
- ว่าง รอเกลี่ย  = การเกลี่ยอัตรากำลังจากโรงเรียนที่มีอัตรากำลังเกินเกณฑ์ไปกำหนดใหม่  

                    ในโรงเรียนทีม่ี อัตรากำลังต่ำกว่าเกณฑ์ (ตัดโอนตำแหน่งและอัตราเงินเดือน) 
- ว่างติดเงื่อนไข คปร. = ว่างเนื่องจากเกษียณ 
- ว่างรองรับการย้าย/โอน 
- ว่างรองรับการสอบแข่งขัน 
- ว่างรองรับการคัดเลือกกรณีพิเศษ 
- ว่างรองรับคัดเลือก นศ.ทุน............ 
- ยุบเลิก   = สพม.สฎชพ ไม่มีกรณีนี้ 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียนเลือกสถานะตำแหน่ง 
     - มีคนถือครอง 
     - ว่างมีเงิน 
     - ว่างอยู่ระหว่างสรรหา 
     - ว่างติดเงื่อนไข 
**หากใน จ.18 ของโรงเรียนมีเลขตำแหน่ง 
แต่ในระบบ HRMS ไม่มี ขอให้เจ้าหน้าที่ 
ระดับโรงเรียนติดต่อเจ้าหน้าที่เขตฯ 
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1.  กรณีมีคนถือครอง (ปกติ มีคนครองในเลขตำแหน่ง) 

ยกตัวอย่างเมนูย่อย 

1. เลือกเมนู การปรับปรุงอัตรากำลัง 
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2. เลือกเมนู ลูกจ้างชั่วคราว เลือกโรงเรียน 
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2.  กรณขี้อมูลย้ายออก / ต้องการย้ายข้อมลูออกจากโรงเรียนของตนเอง 
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3.  กรณเีพิ่มเลขทีต่ำแหน่งใหม่ 
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*** การเพิ่มตำแหน่งใหม่ที่มีคนครองแล้ว ครั้งแรกให้เลือกสถานะตำแหน่ง = ว่างมีเงิน และกดปุ่มบันทึก 
หลังจากนั้นกลับมาที่เลขตำแหน่ง เพื่อเปลี่ยนสถานะตำแหน่ง = มีคนครอง จึงจะสามารถใส่เลขบัตร
ประชาชน คำนำหน้า และช่ือ-สกุล และปุ่มกดบันทึก 
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4.  กรณ ีโรงเรียนปัจจุบันต้องการย้ายครูเข้ามายังโรงเรียนตนเอง ตอ้งแจ้ง สพท. เดมิก่อน 
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**หากต้องการหาบุคคลว่าอยู่ที่ไหน ให้ใช้เมนสูืบค้นทะเบียนประวัต*ิ* 
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เมนูงานทะเบียนประวัติ 

เจ้าหน้าที ่ระดับโรงเรียนทำหน้าที ่ ตรวจสอบ/ปรับปรุง/เพิ ่มเติม ข้อมูลงานทะเบียนประวัติ  
ในเมนูย่อย ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา, บุคลากรทางการศึกษาอื ่น, พนักงานราชการ, 
ลูกจ้างประจำ และลูกจ้างชั่วคราว  

***เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียนเลือกและรับผิดชอบ ตรวจสอบ/ปรับปรุง/เพิ่มเติม ข้อมูลงานทะเบียน
ประวัติของ ชื่อโรงเรียนตนเองเท่านั้น ห้ามแก้ไข หรือลบข้อมูลโรงเรียนอ่ืน 

 

 

 

 

1. เลือกเมนู  
การปรับปรุง 
ทะเบียนประวัติ 

2. เลือกประเภท
บุคลากร 

3. เลือกโรงเรียน 

4. เลือกชื่อโรงเรียน 
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5. คลิก “ดินสอ” เพ่ือแก้ไข 
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เมนูย่อยของ 
1)  เมนูงานทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และ 
2)  เมนูบุคลากรทางการศึกษาอื่น 
 

1. ข้อมูลบุคคล  
1.1 เลขบัตรประชาชน  = เลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
1.2 สัญชาติ   = เลือกสัญชาติ 
1.3 คำนำหน้า   = เลือกคำนำหน้าชื่อ 
1.4 ชื่อ   = ชื่อภาษาไทย 
1.5 นามสกุล  = นามสกุลภาษาไทย 
1.6 เพศ   = ชาย, หญิง 
1.7 คำนำหน้า (En) = เลือกคำนำหน้า Mr. , Mrs. , Miss 
1.8 ชื่อ (En)  = ชื ่อภาษาอังกฤษ ตัวอักษรแรกพิมพ์ใหญ่ ตัวอักษรถัดไปพิมพ์เล็ก  

       เช่น Aaaaa 
1.10  นามสกุล (En) = นามสกุลภาษาอังกฤษ ตัวอักษรแรกพิมพ์ใหญ่ ตัวอักษรถัดไปพิมพ์เล็ก  
       เช่น Bbbbbb 
1.11  หมู่เลือด  = โอ, เอ, บี, เอบี, ไม่ระบุหมู่เลือด 
1.12  เบอร์มือถือ = เบอร์โทรศัพท์มือถือ 10 หลัก ไม่ต้องใส่ - 
1.13  E-mail  = อีเมล์ที่ใช้จริงปัจจุบัน 
1.14  สถานภาพการแต่งงาน  = โสด, สมรส, หย่าร้าง, หม้าย 
1.15  คู่สมรส  = ระบุชื่อ-สกุลคู่สมรส 
1.16  ว/ด/ป เกิด = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันเกิด (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ) 
1.17  ว/ด/ป วันเกษียณ= วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันเกษียณ (ระบบจะขึ้นวันให้อัตโนมัติ)  
 

2. ข้อมูลบุคคล  
2.1  ว/ด/ป ที่บรรจุ  = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันบรรจุ (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ) 
2.2  ว/ด/ป ที่เริ่มปฏิบัติราชการ  = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันที่เริ่มปฏิบัติราชการ (ระบบจะแปลงเป็น    
       ค.ศ.อัตโนมัติ) กพ.7 จะมีวันเริ่มปฏิบัติราชการ แต่ ก.ค.ศ16 ไม่มี ให้ใช้วันเดียวกับวันที่บรรจุ 
2.3  ว/ด/ป ที่ดำรงตำแหน่ง = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. ที่ดำรงตำแหน่ง (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ)  

ที่เริ่มดำรงตำแหน่งปัจจุบันที่เขาเป็นอยู่  
     - ตำแหน่งครูผู้ช่วย ใช้วันบรรจุ   -ตำแหน่งครู ใช้วันที่ได้รับตำแหน่งครู  
     - ตำแหน่ง ศน./รองผอ.ร.ร./ ผอ.ร.ร./ บุคลากร38ค(2)/ ผอ.สพท./ รองผอ.สพท. วันที่แรก 
       ที่รับตำแหน่งนั้น ตามคำสั่งใน ก.ค.ศ. 16 หรือ กพ.7 

2.4  ว/ด/ป ที่ดำรงตำแหน่งในหน่วยงานปัจจุบัน = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ. 
อัตโนมัติ) ที่ ครูผู้ช่วย ครู รองผอ. ผอ.หรือตำแหน่งอื่น เริ่มปฏิบัติงานในโรงเรียน/หน่วยงาน  
ปัจจุบัน (อยู่โรงเรียนปัจจุบันมากี่ปีแล้ว) 
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2.5  ประวัติการดำรงตำแหน่ง       =  เพิ่มประวัติการดำรงตำแหน่งครูผู้ช่วย/ครู/รองฯผอ./ผอ. 
ให้ครบตามประวัติการดำรงตำแหน่งของบุคคลนั้น 

 

 
 

  2.5.1 ประเภทบุคลากร  = ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา/ลูกจ้างประจำ/ลูกจ้าง
ชั่วคราว/พนักงานราชการ/บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน 
  2.5.2 ตำแหน่ง = ครูผู้ช่วย/ครู/รองผู้อำนวยการสถานศึกษา/ผู้อำนวยการสถานศึกษา 
  2.5.3 ระดับ/อันดับ = ครูผู้ช่วย/คศ.1/คศ.2/คศ.3/คศ.4/คศ.5/ไม่มีระดับ-อันดับ 
  2.5.4 เงินเดือน = ระบุเงินเดือน ไม่ต้องใส่เครื่องหมาย , 
  2.5.5 สังกัด = เลือกสำนักงานเขตพ้ืนที่ตามคำสั่งในขณะดำรงตำแหน่งนั้น 
  2.5.6 โรงเรียน = เลือกโรงเรียนตามคำสั่งในขณะดำรงตำแหน่งนั้น 
  2.5.7 คำสั่ง/สัญญาจ้าง  = ระบุเลขคำสั่งหรือเลขสัญญาจ้าง เช่น 11/2565 
  2.5.8 วัน เดือน ปี  =  วัน/เดอืน/ปี ที่ลงนามในคำสั่ง  
 
 
 
 
 

คลิก + เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

คลิก บันทึก 

กรอกข้อมูลประวัติ 
การดำรงตำแหน่ง 

ให้ครบทุกช่อง 
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2.6  วิทยาฐานะ = สำหรับคนที่มีวิทยฐานะทุกคนต้องกรอกช่องนี้ 

 
  2.6.1 วิทยฐานะ = ไม่มีวิทยฐานะ(ครูผู้ช่วย/คศ.1/บุคลากร38ค(2)),  

ครู คศ.2 ขึ้นไป/ ศน. คศ.2 ขึ้นไป/รองผอ.ร.ร./ผอ.ร.ร./ผอ.สพท./รองผอ.สพท. 
มีว ิทยาฐานะ ชำนาญการ(คศ.2) , ชำนาญการพิเศษ(คศ.3) , เช ี ่ยวชาญ(คศ.4) , 
เชี่ยวชาญพิเศษ(คศ.5) 

  2.6.2 สาขาที่ยื่นได้รับวิทยฐานะ = ให้ยึดตามเอกสารคำร้องขอยื่นเพื่อให้ได้รับวิทยฐานะ 
                   ปัจจุบัน 
 2.6.3 ว/ด/ป ที่ได้รับวิทยาฐานะ/เข้าสู่ระดับตำแหน่ง = วันที่ตามคำสั่งที่ได้รับวิทยฐานะ  
                  ปัจจุบัน 

 
 
  2.6.4 ประเภทบุคลากร  = ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา/ลูกจ้างประจำ/ลูกจ้าง
ชั่วคราว/พนักงานราชการ/บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน 
  2.6.5 ตำแหน่ง = ครูผู้ช่วย/ครู/รองผู้อำนวยการสถานศึกษา/ผู้อำนวยการสถานศึกษา 
  2.6.6 วิทยฐานะ = ไม่มีวิทยฐานะ/ชำนาญการ/ชำนาญการพิเศษ/เชี่ยวชาญ/เชี่ยวชาญพิเศษ 
  2.6.7 เงินวิทยฐานะ = ไม่มีให้ใส่ - , คศ.2=3500, คศ.3=5600, คศ.4=9900  
                                                 (ไม่ต้องใส่เครื่องหมาย , ) 

  2.6.8 สาขาที่ยื่นได้รับวิทยฐานะ = ให้ยึดตามเอกสารคำร้องขอยื่นเพื่อให้ได้รับวิทยฐานะ 
  2.6.9  คำสั่ง/สัญญาจ้าง  = ระบุเลขคำสั่งหรือเลขสัญญาจ้าง เช่น 11/2565 
  2.6.10 วัน เดือน ปี  =  วัน/เดือน/ปี ที่ลงนามในคำสั่ง  
 

คลิก + เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

คลิก บันทึก 

กรอกข้อมูลประวัติ 
การได้รับวิทยฐานะ 

ให้ครบทุกช่อง 
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3. การศึกษา   

      - ลำดับแรกคลิกปุ่ม เพ่ือเพ่ิมการศึกษาตั้งแต่ระดับเตรียมอนุบาลเป็นต้นไป ให้เสร็จก่อน 
3.1  ระดับการศึกษา เช่น ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้น/ปลาย ปวช. ปวส. ปริญญาตรี/โท/เอก 
3.2  วุฒิการศึกษา (ลงท้ายคำว่า บัณฑิต) เช่น ครุศาสตรบัณฑิต ฯลฯ เป็นภาษาไทย ยกเว้นจบจาก

ต่างประเทศ 
3.3  กลุ่มวิชา 
3.4  สาขาวิชาเอก 

      - ลำดับที่สองเลือกข้อมูลบรรจุ โดยระบบจะดึงตัวเลือกจากการศึกษาท่ีเราเพ่ิม **สำคัญ ห้ามเว้นว่าง  

 
3.5 วุฒิการศึกษาท่ีบรรจุ = จะมีให้เลือกเมื่อเพ่ิมข้อมูลการศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
3.6 กลุ่มวิชาที่บรรจุ 
3.7 สาขาวิชาเอกท่ีบรรจุ 
 

4.  การสอน  = ให้ระบุกลุ่มสาระหลักและวิชาสอน ที่ทำการสอนมากที่สุด โดยพิจารณาจากจำนวนคาบ
รวมหรือหน่วยกิต (ผอ.ร.ร. และ รองผอ.ร.ร.ต้องมีคาบสอนทุกคน) 

4.1  กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
4.2  วิชาที่สอน 
4.3  ระดับท่ีสอน 

5.  ที่อยู ่
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

5.1  รหัสทะเบียนบ้าน  
5.2  บ้านเลขท่ี 
5.3  หมู่ที่  
5.4  ตรอก 
5.5  ซอย 

5.6  ถนน 
5.7  จังหวัด 
5.8  อำเภอ/เขต 
5.9 ตำบล/แขวง 

ที่อยู่ปัจจุบัน 
5.10  รหัสทะเบียนบ้าน  
5.11  บ้านเลขท่ี 
5.12  หมู่ที่  
5.13  ตรอก 
5.14  ซอย 

5.15  ถนน 
5.16  จังหวัด 
5.17  อำเภอ/เขต 
5.18  ตำบล/แขวง 

 
6.  เงินเดือน + กบข. 

  เงินเดือน 
6.1  ระดับ/อันดับปัจจุบัน  (ณ วันที่ 1 เมษายน 2565) 
6.2  เงินเดือนปัจจุบัน   (ณ วันที่ 1 เมษายน 2565) 
6.3  อาศัยเบิก    (ไม่มีให้ใส่ -) 
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6.4  ร้อยละปัจจุบัน   (ณ วันที่ 1 เมษายน 2565) 
6.5  ระดับ/อันดับเดิม   (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2564)  
6.6  เงินเดือนเดิม  (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2564) 
6.7  อาศัยเบิกเดิม  (ไม่มีให้ใส่ -) 
6.8  ร้อยละเดิม   (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2564) 
6.9  เงินวิทยฐานะ  ไม่มีให้ใส่ - , คศ.2=3500, คศ.3=5600, คศ.4=9900 
6.10  เงินค่าตอบแทน  ไม่มีให้ใส่ - , คศ.2=ไม่มีใส่ - , คศ.3=5600, คศ.4=9900 
6.11  เงินประจำตำแหน่ง   (ครู/ศน./รองผอ.ร.ร./ผอ.ร.ร./ผอ.สพท./รองผอ.สพท.) = ไม่มีเงิน

ประจำตำแหน่งใส่ – (แต่บุคลากร38ค(2)มีเงินประจำตำแหน่ง) 
*** ระดับ/อันดับ = ตั้งแต่ครูชำนาญการ (คศ.2) ขึ้นไป หากพบว่าครูคนนั้นได้รับเงินสไลด์ขั้นไปยัง

ระดับ/อันดับที่สูงกว่า เช่น วิทยฐานะชำนาญการ (คศ.2) ได้รับเงินของคศ.3 ให้ระบุในช่องระดับ/อันดับตามที่
ได้รับจริง ดังนั้นช่องนี้ให้เลือกระดับ/อันดับเงินเดือน คศ.3 ถึงแม้วิทยฐานะจริงจะเป็นคศ.2 ดูได้จากเอกสาร
คำสั่งเลื่อนเงินเดือนของโรงเรียน 

ข้อมูล กบข. 
6.12  สมาชิก กบข. = เป็นสมาชิก, ไม่เป็นสมาชิก 
6.13  วันที่เข้าเป็นสมาชิก กบข. =  สำหรับคนที่เป็นสมาชิกบรรจุก่อนวันที่ 27 มีนาคม 2540  

ให้ใส่วันที่ 27 มีนาคม 2540 คนใดท่ีบรรจุหลังจาก 
วันที่ 27 มีนาคม 2540 ให้ใส่วันบรรจุราชการ 

6.14  การสะสม  = สะสม, ไม่สะสม 
6.15  % อัตราการสะสม = ปกติอยู่ที่ 3 หากใครที่สะสมมากกว่าสามารถใส่ตามจริงได้ 
 

7.  ใบประกอบวิชาชีพ = ไม่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้เนื่องจากดึงข้อมูลจากคุรุสภา 
8.  การปฏิบัติหน้าที่เพิ่มเติม 

8.1  ตำแหน่งหน้าที่เพ่ิมเติม   = เลือกตำแหน่งในคำสั่งที่ตนเองปฏิบัติมากที่สุด 
8.2  กลุ่ม/หมวด ที่ปฏิบัติหน้าที่เพิ่มเติม  = เลือกกลุ่ม/หมวดในการปฏิบัติหน้าที่เพ่ิมเติม 
8.3  คำสั่งให้ปฏิบัติหน้าที่เพ่ิมเติม  = ทุกคนต้องมีคำสัง 
8.4  วดป. ที่เริ่มปฏิบัติหน้าที่เพ่ิมเติม = วันที่ในคำสั่ง 
8.5  หมายเหตุ    = หากมีหน้าที่เพ่ิมเติมหลายหน้าที่สามารถระบุในช่องนี้ 

9. การช่วยราชการ 
9.1  สถานะปฏิบัติราชการ =  ปกติ/ช่วยราชการ 
9.2  ประเภทการช่วยราชการ =  ภายในเขตพ้ืนที่/ต่างเขตพ้ืนที่/นอกสพฐ. 
9.3  หน่วยงานไปช่วยราชการ =  เลือกสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา/ระบุชื่อหน่วยงาน 
9.4  หน่วยงานไปช่วยราชการ (โรงเรียน) =  เลือกโรงเรียน/ระบุชื่อโรงเรียน 
9.5  หน่วยงานไปช่วยราชการ (นอกสังกัด สพฐ.) 
9.6  วดป. เริ่มไปช่วยราชการ 
9.7  วดป. สิ้นสุดการไปช่วยราชการ 
9.8  คำสั่งการไปช่วยราชการ = ระบุเลขที่คำสั่ง+เรื่อง 
9.9  เหตุผลที่ไปช่วยราชการ = ระบุเหตุผลไปช่วยราชการ 
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เมนูย่อยของ 
3)  พนักงานราชการ 

 
1.  ข้อมูลบุคคล  

1.1 เลขบัตรประชาชน  = เลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
1.2 สัญชาติ   = เลือกสัญชาติ 
1.3 สถานภาพทางกาย = ปกต,ิ ทุพพลภาพ 
1.4 สาเหตุที่ออก  = ไปรับราชการ, ไปทำงานเอกชน, ประกอบอาชีพอิสระ, ทุพพลภาพ,  

        ไม่ผ่านการประเมิน, อ่ืน ๆ 
1.5 คำนำหน้า   = เลือกคำนำหน้าชื่อ 
1.6 ชื่อ   = ชื่อภาษาไทย 
1.7 นามสกุล  = นามสกุลภาษาไทย 
1.8 เพศ   = ชาย, หญิง 
1.9 คำนำหน้า (En) = เลือกคำนำหน้า Mr. , Mrs. , Miss 
1.10  ชื่อ (En)  = ชื ่อภาษาอังกฤษ ตัวอักษรแรกพิมพ์ใหญ่ ตัวอักษรถัดไปพิมพ์เล็ก  
       เช่น Aaaaa 
1.11   นามสกุล (En) = นามสกุลภาษาอังกฤษ ตัวอักษรแรกพิมพ์ใหญ่ ตัวอักษรถัดไปพิมพ์เล็ก  

       เช่น Bbbbbb 
1.12  หมู่เลือด  = โอ, เอ, บี, เอบี, ไม่ระบุหมู่เลือด 
1.13  ว/ด/ป เกิด = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันเกิด (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ) 
1.14  ว/ด/ป วันเกษียณ= วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันเกษียณ (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ)  
        หากไม่ปรากฏวันที่ในช่อง สามารถนำวันที่ที่แถบสีแดง มากรอกในช่อง ว/ด/ป วันเกษียณ 
1.15  เบอร์มือถือ = เบอร์โทรศัพท์มือถือ 10 หลัก ไม่ต้องใส่ - 
1.16  E-mail  = อีเมล์ที่ใช้จริงปัจจุบัน 
1.17  ว/ด/ป เริ่มสัญญาครั้งแรก  = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันที่เริ่มสัญญาครั้งแรก (ระบบจะแปลงเป็น 
        ค.ศ.อัตโนมัติ) 
1.18  ว/ด/ป เริ่มสัญญาปัจจุบัน  = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันที่เริ่มสัญญาปัจจุบัน (ระบบจะแปลงเป็น    
        ค.ศ.อัตโนมัติ) (รอบนี้เริ่มสัญญาวันที่ 1 ตุลาคม 2564) 
1.19  วันที่สิ้นสุดสัญญาปัจจุบัน = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันที่สิ้นสุดสัญญาปัจจุบัน (ระบบจะแปลงเป็น    
        ค.ศ.อัตโนมัติ) (รอบนี้สิ้นสุดสัญญาวันที่ 30 กันยายน 2565) 
1.20  ประเภทการเคลื่อนไหวล่าสุด = การต่อสัญญา, ทำสัญญาครั้งแรก 
1.21  จำนวนครั้งที่ทำสัญญา = ระบุจำนวนครั้งที่เคยทำสัญญาทั้งหมดรวมปัจจุบัน 
1.22   เลขที่สัญญา  = เลขที่สัญญาฉบับปัจจุบัน 
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2.  การศึกษา   

      - ลำดับแรกคลิกปุ่ม เพ่ือเพ่ิมการศึกษาตั้งแต่ระดับเตรียมอนุบาลเป็นต้นไป ให้เสร็จก่อน 
2.1  ระดับการศึกษา เช่น ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้น/ปลาย ปวช. ปวส. ปริญญาตรี/โท/เอก 
2.2  วุฒิการศึกษา (ลงท้ายคำว่า บัณฑิต) เช่น ครุศาสตรบัณฑิต ฯลฯ เป็นภาษาไทย ยกเว้นจบจาก
ต่างประเทศ 
2.3  กลุ่มวิชา 
2.4  สาขาวิชาเอก 

      - ลำดับที่สองเลือกข้อมูลบรรจุ โดยระบบจะดึงตัวเลือกจากการศึกษาท่ีเราเพ่ิม **สำคัญ ห้ามเว้นว่าง  
2.5  วุฒิการศึกษาแรกบรรจุ = จะมีให้เลือกเมื่อเพ่ิมข้อมูลการศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
2.6  สาขาวิชาเอกท่ีบรรจุ 
 

3.  การสอน  = ให้ระบุกลุ่มสาระหลักและวิชาสอน ที่ทำการสอนมากที่สุด โดยพิจารณาจากจำนวนคาบ
รวมหรือหน่วยกิต (เฉพาะครูผู้สอน หรือผู้มีคาบสอน) 

3.1  กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
3.2  วิชาที่สอน 
3.3  ระดับที่สอน 
 

4.  ที่อยู ่
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

4.1  รหัสทะเบียนบ้าน  
4.2  บ้านเลขท่ี 
4.3  หมู่ที่  
4.4  ตรอก 
4.5  ซอย 

4.6  ถนน 
4.7  จังหวัด 
4.8  อำเภอ/เขต 
4.9  ตำบล/แขวง 

ที่อยู่ปัจจุบัน 
4.10  รหัสทะเบียนบ้าน  
4.11  บ้านเลขท่ี 
4.12  หมู่ที่  
4.13  ตรอก 
4.14  ซอย 

4.15  ถนน 
4.16  จังหวัด 
4.17  อำเภอ/เขต 
4.18  ตำบล/แขวง 
 

 
5.  เงินเดือน 

5.1  ค่าตอบแทนที่บรรจุครั้งแรก  = ดูจากสัญญาครั้งที่ 1 
5.2  ค่าตอบแทนเดือนกันยายน  = ระบุเงินเดือนของเดือนกันยายนที่ผ่านมา 
5.3  ค่าตอบแทนปัจจุบัน   = เงินเดือนปัจจุบัน 
5.4  เงินสบทบกองทุนประกันสังคม 5% = แต่ละคนไม่เท่ากัน ขึ้นอยู่กับเงินเดือน  
5.5  เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน ร้อยละ 2 = แต่ละคนไม่เท่ากัน ขึ้นอยู่กับเงินเดือน  
5.6  เงินเพ่ิมค่าครองชีพ   (ไม่มีใส่ -) 
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5.7  เงินเบี้ยงเสี่ยงภัย (เฉพาะ จชต.) (ไม่มีใส่ -) 
5.8  ร้อยละที่ได้รับการเลื่อนค่าตอบแทน  = ดูจากผลการประเมินรอบท่ีผ่านมา 
5.9  คะแนนผลสัมฤทธิ์ของงาน  = ดูจากผลการประเมินรอบท่ีผ่านมา 
5.10 คะแนนประเมินสมรรถนะ  = ดูจากผลการประเมินรอบท่ีผ่านมา 

 
6.  ใบประกอบวิชาชีพ = ไม่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้เนื่องจากดึงข้อมูลจากคุรุสภา 
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เมนูย่อยของ 
4)  ลูกจ้างประจำ 
 

1. ข้อมูลบุคคล  
1.1 เลขบัตรประชาชน  = เลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
1.2 สัญชาติ   = เลือกสัญชาติ 
1.3 สถานะปฏิบัติราชการ = ปกติ/ช่วยราชการ 
1.4 คำนำหน้า   = เลือกคำนำหน้าชื่อ 
1.5 ชื่อ   = ชื่อภาษาไทย 
1.6 นามสกุล  = นามสกุลภาษาไทย 
1.7 เพศ   = ชาย, หญิง 
1.8 คำนำหน้า (En) = เลือกคำนำหน้า Mr. , Mrs. , Miss 
1.9 ชื่อ (En)  = ชื ่อภาษาอังกฤษ ตัวอักษรแรกพิมพ์ใหญ่ ตัวอักษรถัดไปพิมพ์เล็ก  

       เช่น Aaaaa 
1.10  นามสกุล (En) = นามสกุลภาษาอังกฤษ ตัวอักษรแรกพิมพ์ใหญ่ ตัวอักษรถัดไปพิมพ์เล็ก  
      เช่น Bbbbbb 
1.11  หมู่เลือด  = โอ, เอ, บี, เอบี, ไม่ระบุหมู่เลือด 
1.12  ว/ด/ป เกิด = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันเกิด (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ) 
1.13  ว/ด/ป วันเกษียณ= วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันเกษียณ (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ)  
        หากไม่ปรากฏวันที่ในช่อง สามารถนำวันที่ที่แถบสีแดง มากรอกในช่อง ว/ด/ป วันเกษียณ 
1.12  เบอร์มือถือ = เบอร์โทรศัพท์มือถือ 10 หลัก ไม่ต้องใส่ - 
1.13  E-mail  = อีเมล์ที่ใช้จริงปัจจุบัน 
 

2.  การดำรงตำแหน่ง 
2.1   ว/ด/ป ที่บรรจุ  = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันบรรจุ (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ) 
2.2   ว/ด/ป ที่เริ่มปฏิบัติราชการ  = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันที่เริ่มปฏิบัติราชการ (ระบบจะแปลงเป็น    
        ค.ศ.อัตโนมัติ) ถ้าไม่มี ให้ใช้วันเดียวกับวันที่บรรจุ 
 

3.  การศึกษา   

      - ลำดับแรกคลิกปุ่ม เพ่ือเพ่ิมการศึกษาตั้งแต่ระดับเตรียมอนุบาลเป็นต้นไป ให้เสร็จก่อน 
3.1 ระดับการศึกษา เช่น ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้น/ปลาย ปวช. ปวส. ปริญญาตรี/โท/เอก 
3.2  วุฒิการศึกษา (ลงท้ายคำว่า บัณฑิต)  เช่น ครุศาสตรบัณฑิต ฯลฯ เป็นภาษาไทย ยกเว้นจบจาก
ต่างประเทศ 
3.3  กลุ่มวิชา 
3.4  สาขาวิชาเอก 
ตัวอย่าง กรณีผู้ที่จบวุฒิ ประถมศึกษา 

ระดับการศึกษา  = ประถมศึกษา  
วุฒิการศึกษา  = ประถมศึกษา 
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กลุ่มวิชา  = อ่ืน ๆ โปรดระบุ ประถมศึกษาปีที่ 6 
     สาขาวิชาเอก  = อ่ืน ๆ โปรดระบุ ประถมศึกษาปีที่ 6 

      - ลำดับที่สองเลือกข้อมูลบรรจุ โดยระบบจะดึงตัวเลือกจากการศึกษาท่ีเราเพ่ิม **สำคัญ ห้ามเว้นว่าง  
3.5  วุฒิการศึกษาแรกบรรจุ = จะมีให้เลือกเมื่อเพ่ิมข้อมูลการศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
3.6  สาขาวิชาเอกท่ีบรรจุ 
ตัวอย่าง กรณีผู้ที่จบวุฒิ ประถมศึกษา 

ระดับการศึกษา  = ประถมศึกษา  
กลุ่มวิชาที่บรรจุ = อ่ืน ๆ โปรดระบุ  

     สาขาวิชาเอกที่บรรจุ = ประถมศึกษาปีที่ 6 
 

4.  การสอน = ให้ระบุกลุ่มสาระหลักและวิชาสอน ที่ทำการสอนมากที่สุด โดยพิจารณาจากจำนวนคาบ
รวมหรือหน่วยกิต (เฉพาะตำแหน่งผู้ช่วยสอน ครูผู้สอน หรือผู้มีคาบสอน ตำแหน่งอื่นไม่ต้องกรอก) 

4.1  กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
4.2  วิชาที่สอน 
4.3  ระดับที่สอน 

5.  ที่อยู ่
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

5.1  รหัสทะเบียนบ้าน  
5.2  บ้านเลขท่ี 
5.3  หมู่ที่  
5.4  ตรอก 
5.5  ซอย 

5.6  ถนน 
5.7  จังหวัด 
5.8  อำเภอ/เขต 
5.9  ตำบล/แขวง 

ที่อยู่ปัจจุบัน 
5.10  รหัสทะเบียนบ้าน  
5.11  บ้านเลขท่ี 
5.12  หมู่ที่  
5.13  ตรอก 
5.14  ซอย 

5.15  ถนน 
5.16  จังหวัด 
5.17  อำเภอ/เขต 
5.18 ตำบล/แขวง 
 

6.  เงินเดือน 
 เงินเดือน 
6.1  ระดับปัจจุบัน  = บ1, บ2, บ2/หน., ช1, ช2, ช3, ช3/หน., ช4, ช4/หน. 
6.2  เงินเดือนปัจจุบัน (ณ วันที่ 1 เมษายน 2565) 
6.3  อาศัยเบิก  (ณ วันที่ 1 เมษายน 2565) 
6.4  ร้อยละปัจจุบัน (ณ วันที่ 1 เมษายน 2565) 
6.5  ระดับเดิม   = บ1, บ2, บ2/หน., ช1, ช2, ช3, ช3/หน., ช4, ช4/หน.  
6.6  เงินเดือนเดิม (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2564) 
6.7  อาศัยเบิกเดิม (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2564) 
6.8  ร้อยละเดิม  (ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2564) 
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ข้อมูล กสจ. คือ กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ สำหรับลูกจ้างประจำของส่วนราชการ 
6.9  สมาชิก กสจ. = เป็นสมาชิก, ไม่เป็นสมาชิก 
6.10  วันที่เข้าเป็นสมาชิก กบข. =  สำหรับคนที่เป็นสมาชิกบรรจุก่อนวันที่ 27 มีนาคม 2540  

ให้ใส่วันที่ 27 มีนาคม 2540 คนใดท่ีบรรจุหลังจาก 
วันที่ 27 มีนาคม 2540 ให้ใส่วันบรรจุ 

6.11  การสะสม  = สะสม, ไม่สะสม 
6.12  % อัตราการสะสม = ปกติอยู่ที่ 3 หากใครที่สะสมมากกว่าสามารถใส่ตามจริงได้ 
 

7. การช่วยราชการ 
7.1  สถานะปฏิบัติราชการ =  ปกติ/ช่วยราชการ 
7.2  ประเภทการช่วยราชการ =  ภายในเขตพ้ืนที่/ต่างเขตพ้ืนที่/นอกสพฐ. 
7.3  หน่วยงานไปช่วยราชการ =  เลือกสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา/ระบุชื่อหน่วยงาน 
7.4  หน่วยงานไปช่วยราชการ (โรงเรียน) =  เลือกโรงเรียน/ระบุชื่อโรงเรียน 
7.5  หน่วยงานไปช่วยราชการ (นอกสังกัด สพฐ.) 
7.6  วดป. เริ่มไปช่วยราชการ 
7.7  วดป. สิ้นสุดการไปช่วยราชการ 
7.8  คำสั่งการไปช่วยราชการ = ระบุเลขที่คำสั่ง+เรื่อง 
7.9  เหตุผลที่ไปช่วยราชการ = ระบุเหตุผลไปช่วยราชการ 
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เมนูย่อยของ 
5)  ลูกจ้างชั่วคราว 
 

1. ข้อมูลบุคคล  
1.1 เลขบัตรประชาชน  = เลขบัตรประชาชน 13 หลัก 
1.2 สัญชาติ   = เลือกสัญชาติ 
1.3 คำนำหน้า   = เลือกคำนำหน้าชื่อ 
1.4 ชื่อ   = ชื่อภาษาไทย 
1.5 นามสกุล  = นามสกุลภาษาไทย 
1.6 เพศ   = ชาย, หญิง 
1.7 คำนำหน้า (En) = เลือกคำนำหน้า Mr. , Mrs. , Miss 
1.8 ชื่อ (En)  = ชื ่อภาษาอังกฤษ ตัวอักษรแรกพิมพ์ใหญ่ ตัวอักษรถัดไปพิมพ์เล็ก  

       เช่น Aaaaa 
1.10  นามสกุล (En) = นามสกุลภาษาอังกฤษ ตัวอักษรแรกพิมพ์ใหญ่ ตัวอักษรถัดไปพิมพ์เล็ก  
      เช่น Bbbbbb 
1.11  หมู่เลือด  = โอ, เอ, บี, เอบี, ไม่ระบุหมู่เลือด 
1.12  ว/ด/ป เกิด = วัน/เดือน/ปีพ.ศ. วันเกิด (ระบบจะแปลงเป็นค.ศ.อัตโนมัติ) 
1.13  เบอร์มือถือ = เบอร์โทรศัพท์มือถือ 10 หลัก ไม่ใส่ - 
1.14  E-mail  = อีเมล์ที่ใช้จริงปัจจุบัน 

2.  การศึกษา   

      - ลำดับแรกคลิกปุ่ม เพ่ือเพ่ิมการศึกษาตั้งแต่ระดับเตรียมอนุบาลเป็นต้นไป ให้เสร็จก่อน 
2.1 ระดับการศึกษา เช่น ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้น/ปลาย ปวช. ปวส. ปริญญาตรี/โท/เอก 
2.2  วุฒิการศึกษา (ลงท้ายคำว่า บัณฑิต)  เช่น ครุศาสตรบัณฑิต ฯลฯ เป็นภาษาไทย ยกเว้นจบจาก
ต่างประเทศ 
2.3  กลุ่มวิชา 
2.4  สาขาวิชาเอก 
ตัวอย่าง กรณีผู้ที่จบวุฒิ ประถมศึกษา 

ระดับการศึกษา  = ประถมศึกษา  
วุฒิการศึกษา  = ประถมศึกษา 
กลุ่มวิชา  = อ่ืน ๆ โปรดระบุ ประถมศึกษาปีที่ 6 

     สาขาวิชาเอก  = อ่ืน ๆ โปรดระบุ ประถมศึกษาปีที่ 6 
      - ลำดับที่สองเลือกข้อมูลบรรจุ โดยระบบจะดึงตัวเลือกจากการศึกษาท่ีเราเพ่ิม **สำคัญ ห้ามเว้นว่าง  

2.5  วุฒิการศึกษาแรกบรรจุ = จะมีให้เลือกเมื่อเพ่ิมข้อมูลการศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
2.6  สาขาวิชาเอกท่ีบรรจุ 
ตัวอย่าง กรณีผู้ที่จบวุฒิ ประถมศึกษา 

ระดับการศึกษา  = ประถมศึกษา  
กลุ่มวิชาที่บรรจุ = อ่ืน ๆ โปรดระบุ  

     สาขาวิชาเอกที่บรรจุ = ประถมศึกษาปีที่ 6 
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3.  การสอน  = ให้ระบุกลุ่มสาระหลักและวิชาสอน ที่ทำการสอนมากที่สุด โดยพิจารณาจากจำนวนคาบ
รวมหรือหน่วยกิต (สำหรับครูผู้สอน หรือคนท่ีมีคาบสอน) 

3.1  กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
3.2  วิชาที่สอน 
3.3  ระดับที่สอน 
 

4.  ที่อยู ่
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

4.1  รหัสทะเบียนบ้าน  
4.2  บ้านเลขท่ี 
4.3  หมู่ที่  
4.4  ตรอก 
4.5  ซอย 

4.6  ถนน 
4.10  จังหวัด 
4.11  อำเภอ/เขต 
4.12  ตำบล/แขวง 

ที่อยู่ปัจจุบัน 
4.10  รหัสทะเบียนบ้าน  
4.11  บ้านเลขท่ี 
4.12  หมู่ที่  
4.13  ตรอก 
4.14  ซอย 

4.15  ถนน 
4.16  จังหวัด 
4.17  อำเภอ/เขต 
4.18 ตำบล/แขวง 

 
5.  ข้อมูลสัญญาจ้าง 

5.1  ผลผลิต/แผนงาน/โครงการ = ผลผลิตผู้จบการศึกษาภาคบังคับ, กิจกรรมคืนครูให้นักเรียน,  
      กิจกรรมครูคลังสมอง, อ่ืน ๆ 
5.2  เลขที่สัญญา  = สัญญาปัจจุบัน 
5.3  ลักษณะการจ้าง  = จ้างใหม่, ต่อเนื่อง 
5.4  ค่าจ้าง  = เงินเดือนที่ได้รับปัจจุบัน 
5.5  จ้างมาแล้วกี่ปี 
5.6  ประเภทเงินงบประมาณ  = เงินงบประมาณ, เงินรายได้สถานศึกษา 
5.7  ว/ด/ป เริ่มสัญญาครั้งแรก = ดูจากสัญญาครั้งแรก 
5.8  ว/ด/ป เริ่มสัญญาปัจจุบัน = ดูจากสัญญา 
5.9  ประเภทการเคลื่อนไหวล่าสุด = การต่อสัญญา, ทำสัญญาครั้งแรก 
5.10  ว/ด/ป สิ้นสุดสัญญาปัจจุบัน 
5.11  จำนวนครั้งที่ทำสัญญา 
 

6.  ใบประกอบวิชาชีพ = ไม่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้เนื่องจากดึงข้อมูลจากคุรุสภา 
 

**หากต้องการหาบุคคลว่าอยู่ที่ไหน ให้ใช้เมนสูืบค้นทะเบียนประวัต*ิ* 
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ตัวอย่างการกรอกเมนกูารศึกษา 
 

เมนูการศึกษา  = สามารถใส่การศึกษาตั้งแต่ระดับประถมศึกษาหรือเทียบเท่าเป็นต้นไป สามารถเพ่ิมได้ 

      - ลำดับแรกคลิกปุ่ม เพ่ือเพ่ิมการศึกษาตั้งแต่ระดับเตรียมอนุบาลเป็นต้นไป ให้เสร็จก่อน 
6.1  ระดับการศึกษา เช่น ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนต้น/ปลาย ปวช. ปวส. ปริญญาตรี/โท/เอก 
6.2  วุฒิการศึกษา เช่น ครุศาสตรบัณฑิต ฯลฯ เป็นภาษาไทย ยกเว้นจบจากต่างประเทศ 
6.3  กลุ่มวิชา 
6.4  สาขาวิชาเอก 
ตัวอย่าง กรณีผู้ที่จบวุฒิ ประถมศึกษา 

ระดับการศึกษา  = ประถมศึกษา  
วุฒิการศึกษา  = ประถมศึกษา 
กลุ่มวิชา  = อ่ืน ๆ โปรดระบุ ประถมศึกษาปีที่ 6 

     สาขาวิชาเอก  = อ่ืน ๆ โปรดระบุ ประถมศึกษาปีที่ 6 
      - ลำดับที่สองเลือกข้อมูลบรรจุ โดยระบบจะดึงตัวเลือกจากการศึกษาท่ีเราเพ่ิม **สำคัญ ห้ามเว้นว่าง  

 
6.5  วุฒิการศึกษาท่ีบรรจุ = จะมีให้เลือกเมื่อเพ่ิมข้อมูลการศึกษาเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
6.6  กลุ่มวิชาที่บรรจุ 
6.7  สาขาวิชาเอกท่ีบรรจุ 
ตัวอย่าง กรณีผู้ที่จบวุฒิ ประถมศึกษา 

ระดับการศึกษา  = ประถมศึกษา  
กลุ่มวิชาที่บรรจุ = อ่ืน ๆ โปรดระบุ  

     สาขาวิชาเอกที่บรรจุ = ประถมศึกษาปีที่ 6 
 

คำถาม คำตอบ 
บรรจุวุฒิ ปวส. แต่ความจริงเรียนจบป.โท แล้ว ให้ใส่
วุฒิบรรจุอะไรค่ะ 

-ใส่วุฒิบรรจุ ปวส. ค่ะ 
-และสามารถเพ ิ ่มประว ัต ิการศ ึกษาได ้ท ุกว ุฒิ
การศึกษาที่จบ ตั้งแต่อนุบาลถึงป.เอก 

ลูกจ้างชั่วคราวที่จบวุฒิป.ตรี กรอกประวัติการศึกษา
เหมือนข้าราชการใช่หรือไม่ 

ใช่ค่ะ ทุกตำแหน่งให้กรอกเมนูการศึกษาเหมือนกัน
ตามวุฒิการศึกษาที่จบ (ดูตัวอย่างหน้าถัดไป) 

ต้องแก้ประวัติการศึกษาให้เป็นภาษาไทยใช่ไหมค่ะ ใช่ค่ะ โดยเฉพาะกลุ่มวิชา และสาขาวิชาเอกต้องเป็น
ภาษาไทย ยกเว้นผู้ที่จบจากต่างประเทศค่ะ 
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ตัวอย่างการกรอกเมนกูารศึกษา สำหรับผู้ที่จบปริญญาตรีขึ้นไป 
 
ตัวอย่างการกรอกข้อมูลการศึกษา ระดับปริญญาตรี 

 
 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูลการศึกษา ระดับปริญญาโท 

 
 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูลการศึกษา ระดับปริญญาเอก 
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ตัวอย่างการกรอกวุฒิการศึกษาที่บรรจุ จะมีปริญญาตรี หรือปริญญาโทสำหรับนักศึกษาทุน  

 
 

ตัวอย่างการกรอกกลุ่มวิชาที่บรรจุ  

 
 

ตัวอย่างการกรอกสาขาเอกวิชาที่บรรจุ  
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ผลลัพธ์ 
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ตัวอย่างการกรอกเมนกูารศึกษา สำหรับผู้ที่จบวุฒิต่ำกว่าปริญญาตรี 
 
ตัวอย่างการกรอกการศึกษาของผู้จบวุฒิประกาศนียบัตรมัธยมศึกษา ระดับ 5 (มศ. 5) 

 
 

ตัวอย่างการกรอกการศึกษาของผู้จบวุฒิมัธยมศึกษา 
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ตัวอย่างการกรอกการศึกษาของผู้จบวุฒิประถมศึกษา 

 

 
 

ตัวอย่างการกรอกการศึกษาของผู้จบวุฒิ ปวช. 
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ตัวอย่างการกรอกการศึกษาของผู้จบวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) 
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